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	Uppdraget:


	

	Beställning/
Förfrågningsunderlag


	

	Typ av entreprenad


	

	Beställarens
Ombud

	

	BAS-P

	

	Beställarens
Platschef

	

	Projektorganisation


	
Projektledare

	

	
Platschef

	

	
Kvalitetsansvarig

	

	
Brandskyddsansvarig

	

	BAS-U

	

	Fastställande av kvalitetsplan
	Datum
	Namn

	
	
	

	
	
	



Personal
Uppdraget genomförs med egen yrkeskunnig personal och anlitade underentreprenörer. 
Underentreprenörer upphandlas i samråd med beställaren.
Se bilaga 1 Organisation och resursplan.
Materiel
Materiel tillhandahålls för genomförande av byggnadssmide. 
Respektive underentreprenör tillhandahåller material för underentreprenaden.
Material levereras till byggarbetsplats där mottagningskontroll sker. Felaktigt material antecknas och följs upp mot tidplan. Åtgärder vidtas för att hålla tidplanen. Vid fel som påverkar tidplanen kontaktas beställaren.
Material placeras utifrån fastställd ADP, Arbetsdispositionsplan.
Maskiner och utrustning
Entreprenören tillhandahåller egna eller inhyrda maskiner och utrustningar för utförandet.
Underentreprenörer tillhandahåller maskiner och utrustning för de arbeten som ingår i deras uppdrag.
I uppdraget använda maskiner underhålls och servas enligt riktlinjer för aktuell maskin respektive utrustning så att säkerhet och funktionsduglighet upprätthålls.
Mätutrustning
Entreprenören tillhandahåller mätutrustning för kontrollmätning under utförandet 
Respektive underentreprenör tillhandahåller mätutrustningar för kontrollmätning av uppdraget.
Mätutrustningen är vald utifrån de mätningar och den mätnoggrannhet som krävs för kontrollen. 
Mätutrustningen är kalibrerad enligt krav för aktuellt instrument.
Städning och källsortering av avfall
Entreprenör respektive underentreprenör ansvarar för fortlöpande städning och källsortering av avfall.
Dokumentstyrning
Entreprenören tillämpar dokumentstyrning av aktuellt uppdrag för vilket man identifierar styrande dokument och redovisande dokument för uppdraget. Med styrande dokument avses beställning och ritningar. Redovisande dokument är t ex upprättade ritningar över utfört arbete.
Alla dokument märks med uppdragsnamn och förvaras i en projektpärm.
Projektledaren förtecknar styrande och redovisande dokument för uppdraget och ansvarar för att projektpärmen hålls aktuell.
Under projektet mottar projektledaren redovisande dokument som klargör utförandet såsom ifyllda kontrollblad, mätningsprotokoll mm. Dessa förvaras i projektpärmen.
De handlingar som lånas av beställaren eller andra medverkande leverantörer märks så att detta framgår.
Information som är styrande för projektet delges medarbetare, beställare och övriga intressenter genom fastställd distributionslista.
Kommunicering
För att alla berörda ska ha rätt underlag och information genomförs löpande olika typer av möten för att kommunicera ut aktuell information om projektet. 
Entreprenören deltar i byggmöten samt samordnar vid behov UE-möten. Vidare hålls arbetsplatsmöten med medarbetarna på byggarbetsplatsen.
Platschef rapporterar löpande till projektledare om utfört arbete och resultat. 
Frågor från allmänheten besvaras av platschef/projektledare om inte annat har överenskommits med beställaren.
Introduktion
Projektledare/platschef introducerar nya medarbetare och underentreprenörer. Styrande dokument för uppdraget presenteras liksom genomgång av kvalitetsplan, miljöplan och arbetsmiljöplan för byggarbetsplats.
Avvikelsehantering och äta
Rutiner finns för redovisning och uppföljning av avvikelser och ÄTA, ändrings- och tilläggsarbete.  Uppkomna avvikelser dokumenteras på avvikelseblankett och överlämnas till platschef som beslutar om omedelbara åtgärder om så krävs.
Platschef redovisar uppkomna avvikelser på arbetsmöte samt vilka åtgärder som vidtagits. Projektledare informerar på byggmöte om uppkomna avvikelser.
Behov av ändringar och tilläggsarbeten dokumenteras på ÄTA-blankett och redovisas till projektledare som avstämmer dessa med beställaren. ÄTA ska verifieras genom skriftlig beställning av beställaren.
Revision
Interna revisioner genomförs av projektet enligt plan. Revisionen görs av styrande dokument, utfört arbete, uppkomna avvikelser och tillämpade arbetsmetoder.
Som en del av revisionen genomför projektledaren tillsammans med byggherren eller dennes representant ett möte för att få återkoppling av hur man värderat utfört uppdrag samt arbetets genomförande.
Vi ser de interna revisionerna som ett hjälpmedel i utvecklingen av den egna verksamheten genom ständiga förbättringar.
Erfarenhetsmöte
Efter avslutat uppdrag genomförs erfarenhetsmöte för att ta tillvara på erfarenheter av uppdraget som en del av arbetet med ständiga förbättringar av verksamheten.
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	Ansvarig: Projektledare

	
	Dokument: Arbetsorder, ritning

	
	

	
	

	
	Ansvarig: Projektledare

	
	Dokument: Arbetsorder

	
	

	
	

	
	Ansvarig: Projektledare

	
	Dokument: Arbetsorder

	
	

	
	

	
	

	
	Ansvarig: Rör- Montageledare

	
	Dokument: Arbetsorder, dagbok
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	Ansvarig: Rör- Montageledare

	
	Dokument: Arbetsorder, protokoll

	
	

	
	

	
	

	
	Ansvarig: Besiktningsman, platschef

	
	Dokument: Protokoll, arbetsorder

	
	

	
	

	
	

	
	Ansvarig: Projektledare

	
	Dokument: Arbetsorder, protokoll

	
	

	
	

	
	









1. Förberedelser
Uppdraget avstäms med beställaren och tidplan presenteras och fastställs. Rutiner vid eventuella avvikelser och ÄTA klargörs.
Inköp av materiel sker enligt uppdragsspecifikation eller ändamål. Miljöaspekter beaktas. Materiel levereras direkt till byggarbetsplats enligt avrop eller till kontor. Material tas ur lager. 
Inköpt material specificeras genom följesedlar och fakturor med angivande av aktuellt uppdrag. Vid uttag av materiel ur förråd anges detta på arbetsorder eller materialsedel.
Inför arbetsstart på byggarbetsplats
Inför arbetsstart kontrolleras att följande verksamhetsförutsättningar är tillgodosedda:
· Byggarbetsplatsen är tillgänglig
· Tillgång till maskiner
            Asetsi OY/UE ser till att maskiner finns på plats vid tidpunkter så att arbetsmoment  
            kan utföras enligt arbetsplan
· Möjlighet finns att placera avfall/byggavfall
· Tillgång till el 

2. Etablering
Utrustning för svets- och smidesarbete sänds till arbetsplats i egna fordon eller i separata containrar. Arbetsplatsen ställs i ordning och säkras upp vad gäller brandskydd samt säkerhet. 
Startmöte genomförs med egna medarbetare och underentreprenörer. Här lämnas information om uppdraget samt kvalitetsplan, miljöplan och arbetsmiljöplan för byggarbetsplats. Information lämnas särskilt om regler för dokumentstyrning och avvikelsehantering.
Kontroller som ska utföras framgår av kontrollplan och kontrollprotokoll för uppdraget.
3. Q1 = Egenkontroller
Under etableringen genomförs egenkontroller samt eventuell avstämning med andra entreprenörer. 
4. Byggnadssmide
Uppdraget genomförs av kvalificerad personal för byggnadssmide. 

Alla som deltar i uppdraget skall vara väl förtrogna med det uppdrag som skall utföras samt tillhörande kvalitets- och miljökrav. Dagbok förs.

Var och en ansvarar för god ordning och städning av egen arbetsplats.

Respektive medarbetare eller team av medarbetare utför uppdrag utifrån projektledarens fördelning och styrande dokument för uppdraget.

Hantering och förvaring av materiel, verktyg och instrument
All materiel och utrustning hanteras och förvaras på ett sådant sätt att de inte skadas, försämras.

Trasig materiel märks upp med eventuella fel och placeras på uppmärkt plats. Inkurant materiel kasseras eller returneras till leverantör.

5. Q2 = Egenkontroller
Under smidesarbetet/svetsarbetet genomförs egenkontroller och tekniska verifieringar enligt kontrollplan. Dokumentation sker av den som utfört kontrollen.

Beroende av typ av uppdrag upprättas dokumentation/protokoll. Om inte särskilt kontrollprotokoll upprättas införs utförda kontroller på arbetsorder.
I det fall kontroller genomförs som kräver tillgång till mätutrustning är det viktigt att klargöra krav på mätnoggrannhet och krav på kalibrering.

De instrument som kräver kalibrering framgår av Kalibreringsjournal och instrumentets märkning. Mätinstrumentets kalibreringsstatus kontrolleras före användande.

I de fall ett mätinstrument, trots kalibrering, inte fungerar på avsett sätt skall instrumentet märkas upp och arbetsledaren meddelas. Bedömning görs om tidigare användning av instrumentet föranleder åtgärd.

Vid befarad skada på instrumentet stoppas detta för användning och kalibreras om.





6.  Q3 = SlutkontrolL/ Besiktning
Efter genomförande sker slutkontroll beroende på typ av uppdrag. 

Slutkontrollen innebär validering/funktionskontroll gentemot satta kundkrav samt verifiering gentemot tekniska krav på installationen.

Ritningar kompletteras med utförd entreprenad. Ändringar på ritningar skall följas av en anteckning om vem som gjort ändringen i form av signatur och datum.

Slutbesiktning kan även genomföras genom beställarens försorg, arbetsledare eller montageledare deltar. Eventuella anmärkningar enligt besiktningsprotokoll åtgärdas inom föreskriven tid.

7. Avslutning av uppdrag
Uppdraget avslutas genom att uppdragsdokumentationen sammanställs, gallras och arkiveras. Lånade handlingar återlämnas. 


Bilaga 1 – Organisations- och resursplan
Projektledarens uppgift och ansvar:

· projektdokumentation
· upphandling
· planering
· inköp, avtal
· kalkyl
· personal
· fakturering


Platschefen uppgift och ansvar:

· planera och arbetsleda arbetet
· kvalitets- och miljöledning
· fördelning av resurser
· brandskydd
· beställning/avrop av material
· introduktion av UE


Medarbetarens uppgift och ansvar:

· [bookmark: _GoBack] rörentreprenadsarbete
·  svetsning
· utföra egenkontroller och slutkontroll
· mottagningskontroll av materiel
· identifiering av farligt avfall
· städning av arbetsplats
· källsortera avfall
· beakta produkters säkerhetsdatablad

Kompetensmatris
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Yrke
	Särskild behörighet
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Bilaga 2 – Styrande dokument
	Dokument
	Datum/
version
	Projekt-
pärm
	Sökväg webb

	Miljöbalken
	
	
	www.notisum.se 

	Beställning
	
	
	

	Förfrågningsunderlag
	
	
	

	Mötesplan
	
	
	

	Gränsdragningslista
	
	
	

	Underentreprenörsförteckning
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




Bilaga 3 – Redovisande dokument

	Dokument
	Förvaras i projektpärm
	Förvaras på dator (sökväg)

	Protokoll Byggmöte
	
	

	Entreprenörsmötesprotokoll
	
	

	Protokoll UE-möte
	
	

	Försäkringsbevis
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	






Avvikelseblankett/ÄTA
	Namn/uppgiftslämnare

	Datum



	Projekt: plats:




	Beskriv avvikelsen:
Materialfel/ fel utförande/ förutsättningar för att genomföra uppgiften har förändrats





	Orsak till avvikelsen:

	Avvikelsen ger följande merarbete och/eller kostnad:



	ÄTA





	Beslut om åtgärd med anledning av avvikelse:










